hem

Anleitung fir Anwender mit der
Berechtigungsstufe 3

Idee, Entwurf, programmiert, erstellt und bearbeitet durch

df-Programmierwelt UG (haftungsbeschrdnkt)
Daniel Frank (Geschdiftsfiihrer)
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Einleitung

iese Anleitung ist fur alle Administratoren, die in lhrer Abteilung oder Einrichtung GoeChem als
Portal fur die Chemikaliensuche, -verwaltung und die Chemikalienbeschaffung nutzen méchten. Hier
werden diese Funktionen nicht beschrieben. Dazu lesen sie GoeChem fiir Anwender Stufe 1. Es werden
nur administrative Funktionen beschrieben, wie Sie Anwender einrichten, Lagerorte fiir Chemikalien
erstellen, Datenbanken verwalten und Rechte setzen, Tabellen aus externen Quellen importieren,
Inventuren durch Einsatz von mobilen Datenerfassungsgeraten durchfiihren und Einstellungen fiir die
Abteilungs oder Einrichtungsbedirfnisse vornehmen.






Kapitel I: Einstellungen und Verwaltung

evor Anwender einer Abteilung hinzugefligt werden, sollten Sie zuvor einige Einstellungen
vornehmen, damit Sie und die Anwender nicht unerwiinschte Funktionen erhalten oder durchfiihren
kénnen.

I.1 Profil (Abteilung)

m Abteilungsprofil werden die individuellen  [prorw asreiing
Abteilungseinstellungen konfiguriert. Folgende Einstellungen | ez mswi i ors w somst creme
koénnen fiir die Abteilung angepasst werden:

PR -recioumruppon | itor-tochmngeresce | tten | tooperstioen |
Einkauf - T —_—
Berechtigungsgruppen A
Liefer-/Rechnungsadresse v
Etikettenvorlagen

Kooperationen

Einkauf

In dieser Rubrik werden Einstellungen Uber das Verhalten beim Anlegen einer Bestellanforderung
vorgenommen.

E-Mailbestdtigung bei Bestellanforderungseingang

Hier geben Sie die E-Mailadressen ein, die eine Benachrichtigung erhalten sollen, wenn ein
Abteilungsanwender eine Bestellanforderung angelegt hat. Die E-Mailadressen missen durch ein
Komma, Semikolon oder Leerzeichen voneinander getrennt sein.

Anwender sollen den Warenerhalt bestditigen

Wenn aktiv, erscheint auf der Startseite des SYSTEMMELDUNGEN

AnWenderS, nachdem der Warene]ngang " Sie haben sich erfolgreich im System angemeldet.

Verbucht Wurde' d|e Meldung ES wu rden ! Es wurden Waren geliefert, die Sie noch nicht als geliefert bestitigt haben. Jetzt bestatigen (61)7
Waren gellefert ... D|e Bestatlgung V' Esliegen keine Bestellanforderungen vor.

MITTEILUNGEN

erfolgt auf der Seite Bestellte Produkte. Diese
Option dient als Hilfe fiir Anwender, die
Rechnungseingdnge verbuchen.

Es liegen keine Mitteilungen vor

Ein Liefereingang wird im System dadurch nicht verbucht.

E-Mailbestdtigung bei Lieferung

Der Kaufer erhélt eine E-Mailbenachrichtigung, wenn seine Ware von einem berechtigten Anwender
als geliefert verbucht wurde.

Beschrdnkung bestellte Produkte

Auf der Seite Bestellte Produkte werden nur Produkte aufgelistet, die diesen Einstellungen
entsprechen. Voreingestellt ist die ,Anwenderebene”. Dies bedeutet, dal} jeder andere Anwender im



GoeChem-System seine
sind:

e Abteilungsebene

bestellten Produkte aufgelistet bekommt. Weitere Auswahlmoglichkeiten

e Einrichtungsebene
e Keine Einschrankungen

Berechtigungsgruppen e ——

In dieser Rubrik finden Sie alle Ihre Berechtigungsgruppen wieder,
die lThnen entweder von einem Anwender mit einer hoheren Stufe
angelegt wurden, oder Sie selbst, wenn berechtigt, angelegt haben
um dann den Mitarbeitern Uber die Anwenderverwaltung | ...

entsprechende Rollen

Aufgaben die jeweiligen Seiten oder Transaktionen nutzen kann,
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zuzuweisen, damit dieser flir seine

nachdem er sich erfolgreich mit seinen Authentifizierungsdaten am

System angemeldet hat.

Sie kénnen nicht die Berechtigungsgruppe bearbeiten, in der Sie Mitglied sind.

Im Kopf der Berechtigungsgruppe machen Sie Angaben (iber den Namen und der Berechtigungsstufe.
Der Name der Berechtigungsgruppe ist frei wihlbar. Eine nachtrigliche Anderung des Namens hat kein
Einfluss auf die Berechtigungen der verknipften Anwender. Die Berechtigungsstufe hat auf einigen
Seiten Einfluss auf die Ansichts- und Auswahlmadglichkeiten. So kann z.B. Ein Anwender der Stufe 3 auf
der Seite ,,Profil (Abteilung)”“ nur die Daten seiner Abteilung einsehen, Ein Anwender der Stufe 6 die
aller Abteilungen seiner Einrichtung und ein Anwender der Stufe 9 aller Einrichtungen.

Eine Berechtigungsgruppe ist untergliedert in Einkauf, Chemikalien/Laborbedarf, Meniui und
Steuerung. Die Bedeutung der einzelnen Auswahlmaéglichkeiten entnehmen Sie der nachfolgenden

Tabellen.

Einkauf

In Dieser Rubrik setzen Sie die Berechtigungen der Anwender dieser Berechtigungsgruppe zum Einkauf
von Produkten aus GoeChem heraus.

Kostenstellen (optional)

Wourde im GoeChem-System Kostenstellen in der Konfigurationsdatei gesetzt, geben Sie hier alle
Kostenstellen oder Innenauftrdge ein, die Sie fur diese Berechtigungsgruppe setzen mochten. Das zur
Verfiigung stehende Kontingent finden Sie im Popup-Fenster iiber das Symbol i

Anwender darf
Bestellauftréage erstellen

Nein: Anwender dieser Gruppe diirfen nur Bestellanforderungen erstellen. Diese miissen noch von einem
Anwender innerhalb der Abteilung mit Bestellberechtigung freigegeben werden.
Ja: Anwender dieser Gruppe durfen Bestellanforderungen und Bestellauftrége erstellen.

Berechtigung Interne
Warenausgabe (optional)

Sind fir Ihre Abteilung interne Warenausgaben freigegeben, werden diese hier mit Name aufgefiihrt.
Standardmafig hat die Berechtigungsgruppe keinen Zugang zur Warenausgabe und muss entsprechend
aktiviert werden.

Wenn aktiv, muss zusdtzlich der Meniipunkt ,,interne Warenausgabe“ freigegeben werden.




Chemikalien/Laborbedarf

... neu hinzufiigen Anwender dirfen Chemikalien oder Laborbedarf neu hinzufiigen

... transferieren Anwender dirfen Chemikalien oder Laborbedarf transferieren. Der Lagerort muss zuvor im GoeChem-
System von einem berechtigten Anwender angelegt worden sein

... bearbeiten Anwender diirfen die Daten der Chemikalien oder des Laborbedarfs andern. Dies gilt auch fir
Mengenéanderungen.

... loschen Anwender diirfen Chemikalien oder Laborbedarf I6schen. Diese erhalten aber in der Datenbank nur ein
Sperrkennzeichen. Berechtigte Anwender konnen das Loschen riickgéngig machen.

Labelausdruck Anwender dirfen Label fur Chemikalien oder Laborbedarf ausdrucken

Sicherheitsdaten bearbeiten Anwender dirfen die Sicherheitsdaten fur Chemikalien bearbeiten.

Menii
Hauptmenii
Seitenname Min.Ber.Stufe Seitenname Min.Ber.Stufe
Allgemein Verwaltung (administrativ)
Mein Chemikalienbestand 0 Abteilungen der Einrichtung 5
Mein Profil 0 Abteilungsanwender 3
Meine Laborausriistung 0 Chemikaliendatenbank 8
= Produktaustausch 3
Startseite 0 - -
.. Profil (Abteilung) 3
Benutzermenu
Abralldeklar ; Protokolle 8
arecaranon Réaume&Platze 8
Bestand nach Lagerorte 0
S —— : 5 System 5
estand nach Wareneingan :
: : L Verwaltung (Einkauf)
Betriebsanweisungen 0
Bestellauftrag erstellen 1
Meldebestandsverwaltung 1 :
Mitteil 1 Herstellerkartei 4
L Héndlerkartei 4
Produktsuche 0 ..
: Innenauftrage 4
Einkauf
Kostenrechnung 0
Bestellformular 1
Kostenstellen 4
Bestellte Produkte 1
Handlerlist i Kundennummern 1
andlerliste : :
Lieferbedingungen 5
Katalogsuche (lokal) 1 : :
: Liefereingang erfassen 1
Katalogsuche (online) :
: : Rechnungseingang 1
elektronischer Einkaufshelfer (EEH) 1
: Sachkonten 4
interne Warenausgabe 0 -
W b Steuersétze 4
arenausgane :
s 9 p Zahlungsbedingungen 5
usgabetermina : :
g Sicherheit
Bestellauftrag erstellen 4 : :
S ; Betriebsanweisungen 3
instellungen
- dg K Apt o 7 Chemikalienkataster 8
ikettendruc eilungsprodukte :
v i T 12 7 Geféhrdungsermittlung 3
erwaltung von Abfallen o
g Meldepflichtige Stoffe 3
Verwaltung von Chemikalien und 4 Sicherheitsdaten 3
Laborbedarf : :
Systemkonfiguration
Verwaltung von Druckgasen und Aerosole 4 o
Einrichtungen&Anwender 9
Warenannahme e
Module&Meniieintrage 9
System - Voreinstellungen
Messzeiten an Gemeinschaftsgerédten (Optional)
Seitenname Min.Ber.Stufe
Geratebelegung 0
Startseite 0
Verwaltung von Geraten 0




Serviceauftrdge (Optional) Werkstatten (Optional)
Seitenname Min.Ber.Stufe Seitenname Min.Ber.Stufe
Auswertung von 2 Startseite 1
Messauftragen Auftragsabrechnung 6
Messauftrage 0 Auftragsarchiv 5
Startseite 0 Auftragsauswertung 6
Verwaltung von 1 Auftragsbearbeitung 1
Messauftragen Bestellauftrag 5

erstellen

Materiallager 5
Warenannahme 5
Konfiguration

Jeder Menlpunkt benétigt fir den Anwender eine Mindestberechtigungsstufe, um die Seite zu
besuchen. Ist die Berechtigungsstufe fir einen Menlipunkt hoher als lhre, ist dieser deaktiviert.

zu Einschrankungen kommen kann, welche in der Konfigurationsdatei festgelegt sind.

Einige Menlpunkte kdnnen auch mit der Berechtigungsstufe 0 besucht werden, wobei es auf diesen Seiten auch

Steuerung

In der Steuerung setzen Sie fiir den Anwender dieser Berechtigungsgruppe das Verhalten mit dem

Umgang der Berechtigungsgruppen auf der Seite Profil (Abteilung).

Rubriken gesperrt werden.

Berechtigungsgruppen Nein: Anwender diirfen keine Berechtigungsgruppen erstellen. Sie kdnnen nur die Berechtigungsgruppen
erstellen verwenden, die ein berechtigter Anwender erstellt hat.

Ja: Anwender durfen, bis auf die eigene, Berechtigungsgruppen erstellen und bearbeiten.
Berechtigungsgruppen Nein: Anwender dirfen keine Berechtigungsgruppen bearbeiten. Ein Aufruf der Inhalte ist aber méglich
bearbeiten Ja: Anwender dirfen, bis auf die eigene, Berechtigungsgruppen bearbeiten. Es konnen aber einzelne

Die Rubrik Berechtigungen hat keinen Einflu® fir Anwender, die nicht die Berechtigung zur
Bearbeitung der Seite ,Profil (Abteilung)‘ erhalten haben.

Sollte eine Berechtigungsgruppe gesperrt sein, obwohl Sie die Berechtigung zum Bearbeiten
haben, hatte ein Anwender mit einer hdheren Berechtigungsstufe die Seite bearbeitet und nicht
freigegeben (s. Abbildung). Dies kann nur der Bearbeiter.

ID: 146
Stand: 18.01.2016 16:16:58 Unr
Bearbeiter. Frank, Daniel(10554)
Mindestoerechtigungsstute: & i %



Liefer-/Rechnungsadressen

Hier finden Sie Liefer- und Rechnungsadressen, die Sie fir die Erstellung von Bestellauftragen lhrer
Abteilung zur Verfiigung stellen.

Die Adressarten sind wie folgt gekennzeichnet:

Abteilungslieferadresse Abteilungsrechnungsadresse
Zentr. Einrichtungslieferadr. Zentr. Einrichtungsrechnungsadr.

Standardadressen sind mit § gekennzeichnet. Existieren fiir Sie mehrere Standardadressen, gilt die
Reihenfolge: Privat > Abteilung > Einrichtung.

Wenn Sie eine zentrale Adresse lhrer Abteilung zur Verfiigung stellen, keine weiteren Adressen zur Verfligung
gestellt bekommen und lhren Anwendern das Anlegen weiterer Adressen verweigert haben, sollten Sie diese
unbedingt als Standardadresse setzen, damit bei einer Bestellung nicht jedes Mal die Adresse ausgewahlt

werden muss.

Die Anderung oder das Hinzufiigen einer Adresse

erfolgt auf einer Formularseite, auf der Angaben

Uber die Postadresse, Telefonnummer, Telefax-
Nummer und E-Mailadresse durchgefihrt werden
kénnen. Alle mit Sternchen markierten Felder

Lieferanschriften

t-Universitat Gotiingen
zenirales Chemikalienlager der Fakultit Chemie  DE - Germany.
Tammannst ir. 8
37077 Gottingen

Tel.: Telefon 0049 0551 39-21630/31  gesetat
Fax: Fax 0049 0551 39-21632
E-Mail: chemverw@gwdg.de

Lieferadresse hinzufigen
dilrfen keine Li

anlegen

sollten ausgefillt werden. Markieren Sie das

Kontrollkastchen ,Standardadresse”, wird bei der
Erstellung einer Bestellanforderung oder eines
Bestellauftrages diese bevorzugt genommen.
Beim Erstellen einer neuen Adresse existiert
zusatzlich das Kontrollkastchen , Lieferadresse ist

Rechnungsanschriften

it Gottingen Tel.: Telefon 0049 0551 39-21630/31  gesetat
Fakutt Chemic  DE-Germany  Fax: Fax 0049 0551 39-21632
E-Mail: chemverw@gwdg de

MmE
i

zenirales Chemikalienlager der

ngs:
dirfen keine

anlegen

auch Rechnungsadresse” bzw.
,Rechnungsadresse ist auch Lieferadresse”. Bei Markierung dieses Kastchens wird diese Adresse
entsprechend kopiert.

Andern Sie anschlieBend das Formular, hat es keine Auswirkungen auf die kopierte Adresse. Diese muss separat
bearbeitet werden.

StandardmaRig dirfen Abteilungsmitglieder auf der Seite ,Mein Profil“ die Liefer- und
Rechnungsadressen erstellen. Mochten Sie dies unterbinden, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen
,Abteilungsanwender dirfen keine abweichenden Lieferadressen
(Rechnungsadressen) anlegen”.

Die Postadresse wird zu jedem Bestellauftrag am Ende als Liefer- oder Rechnungsadresse angefiigt.

Einige Handler, die die Daten elektronisch empfangen und verarbeiten, benétigen unter Umstanden zuvor einen
Adressaustausch und die zugehérige Kundennummer, da sonst der Bestellauftrag beim Server des Handlers
von der Fehlerroutine isoliert werden kénnte. In diesem Fall muss der Bestellauftrag beim Handler manuell
verarbeitet werden.




Etiketten

Hier erstellen Sie Etikettenvorlagen fir die Abteilung, die Anwender innerhalb

der Abteilung fiir die Etikettierung selbst abgefilllter oder hergestellter | ~— ™" = t"‘
) : ; e e
Substanzen nutzen kénnen. Das Format des Layouts ist XML. Anhand des S e O

nachfolgenden Beispiels wird der Aufbau kurz erklart.

Lable
Box
type

z font-size [px] | Content

E line-spacing[px] \Siedepunkt
£ Schmelzpunkt
D

2

background-color(r,g,b)
bottom [mm] .
left [mm] border (oben,links,rechts,unten)[px] t margin (oben,links,rechts,unten)[mm]
border-color(r,g,b)

padding (oben links,rechts,unten)[mm]

width [mm]
1 <lable height="80" width="150">
2
3 <box bottom="0" left="0" height="80" width="25">
4 <content type="piktogramm" size="20" frame="none">0,0;10,10;-10,10;10,10:-10,10</content>
5 <content type="signalwort" font-size="12" align="bottom"></content>
6 </box>
7
8  <box border="0,0.5,0,0" border-color="0,0,0" background-color="245,245,220" bottom="0" left="25" height="80" width="50">

9 <content type="hsatz" font-size="4" line-spacing="6"></content>
10  <content type="psatz" font-size="4" line-spacing="6"></content>
11  </box>

13 <box border="0,0.5,0,0" bottom="10" height="30" left="75" width="75">

14 <content type="text" font-size="8" line-spacing="12">Chemische und Physikalische Daten</content>
15  <content type="text" font-size="6" line-spacing="8" _SIEDEPUNKT _:

16  <content type="text" font-size="6" line-spacing="8">Schmelzpunkt._SCHMELZPUNKT_</content>
17  <content type="text" font-size="6" line-spacing="8">Flammpunkt:_FLAMMPUNKT_</content>

18 <content type="text" font-size="6" line-spacing="8">Zuendtemperatur._ ZUENDPUNKT_</content>
19 <content type="text" font-size="6" line-spacing="8">Dichte:_DICHTE_</content>

20 </box>

22 <box border="0,0.5,0,0" bottom="50" height="30" left="75" width="75">

23 <content type="barcode128" width="40">Artnr.. _PRODUKTNR___LOT_</content>

24 <content type="text" line-spacing="10"></content>

25  <content type="text" font-size="6" line-spacing="8">Art Nr.._PRODUKTNR_ Lot: _LOT_</content>

26  <content type="text" font-size="16" line-spacing="20">_PRODUKTNAME _</content>

27 <content type="text" font-size="6">Formel: _FORMEL_ Mol.Gew.. _MOLGEW_ CAS-Nr.: _CASNR_</content>
28 </box>

20 _</lable>

Abbildung 1: XML-Beispiel mit Ausgabe

Jedes XML-Dokument besitzt ein Wurzelelement welches hier mit <1able> beginnt und mit </1able>
endet. Innerhalb des Wurzelelements kénnen beliebig viele Elemente eingebaut werden, wobei jedes
Element mit Inhalt einen Beginn- und einen End-Auszeichner (-Tag) besitzt und Elemente ohne Inhalt
nur aus einem Auszeichner bestehen kénnen, die mit,,/>“ abschlieRBen.

Element mit Inhalt: <content>Chemische und Physikalische Daten</content>

Ein Beginn-Tag kann Attribute enthalten, wobei ein Tag nicht mehrere Attribute desselben Namens
besitzen darf. Die Attributeigenschaften stehen in Anfiihrungszeichen.

Element ohne Inhalt mit Attribute: <content type="signalwort" />

Elemente kdnnen Kind-Elemente enthalten. Dadurch werden sie zu Eltern-Elemente und vererben lhre
Attribute an die Kind-Elemente.
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<box bottom="30" left="10“><content>Hallo</content></box>

Im Anhang 1 finden Sie alle Elemente und Attribute, die zur Verwendung der Etikettenvorlagen
verwendet werden kdnnen.

ETIKETTENEINSTELLUNGEN

aktuelle Einrichtung: Institut fur Org. und Biomol. Chemie
aktuelle Abteilung: AK Prof. Dr. U. Diederichsen

o | lah
Name: (ESKGRZ5L Eine D 2ur Ersteliung von und
Beispiele finden Sie hier

Beschreibung: [Etikett fiir 25L Flaschen ]

Layoutparameter

<lable height="53" widch="140">

<box bottom="0" height
<content type="text"

<content type="text®
<conte

yle="bold" line-spa
yle="bold" line-spa
-style="bold" line-spacin
yle="bold" line-spacin

>Sp:</conte:
VP t® font-size="g6" >Smp:</content.
Type="texc” font-sizem"g" f, >Fp:</content>
<content type="text® font-size="g" font-style="bold" line-spacing="g">Ztr:</content>
</box>
<box bottom="0" height="53" leftr="13" width="22">
<content type="text" font-size= 1ny
<content type="text"” font-sizes=
<conte: pe="texc"
<conte:

_BESITZER </content>
ntenc>

<content FLAMMPUNKT _
<content " fon - —ZUENDEUNKT_</
</box>
<box bottom="0" height="10" width="35" padding="0,2,0,0">
<content type="qrcode"> GOECHEMID </content>

Abbildung 2: Bearbeitung der Etikettenvorlage

Sie kdonnen jeder Etikettenvorlage eine eigene Bezeichnung und Beschreibung geben. Die Layout
Parameter werden erst gespeichert, wenn Sie auf speichern Klicken. Ob das Etikett Ihren Vorstellungen
entspricht, kdnnen Sie tberpriifen, indem Sie durch Klicken auf das Symbol = ein Beispieletikett
ausgeben.

Auf dem zentralen GoeChem-Server sind einige Vorlagen gespeichert, die Sie kopieren und fiir lhre
Zwecke nutzen kdnnen.

Etiketten kénnen auf folgende Seiten durch Klicken des Symbols ™ erstellt werden:

e Mein Bestand -> Chemikaliendaten aktualisieren

e Bestand nach Lagerorte -> Chemikaliendaten aktualisieren

e  Bestand nach Wareneingang -> Chemikaliendaten aktualisieren

e  Produktsuche -> Chemikaliendaten aktualisieren

e Chemikaliendatenbank -> <Ortauswahl> -> Chemikaliendaten aktualisieren

e Rdume und Platze -> <Datenbank anzeigen> ->Chemikaliendaten aktualisieren

Kooperationspartner

Haben einige Abteilungen innerhalb einer Organisation eine so enge Verknlipfung, daR Mitglieder
dieser Abteilung z.B. Einsicht in den eigenen Chemikalienbestand der Abteilung gewahrt werden kann,
bietet es sich an, dieser Abteilung eine Kooperation anzubieten. Wird die Kooperation angenommen,
hat diese Abteilung in dem Umfang Berechtigung zum Produkttransfer, Lokalisierbarkeit und Einsicht,
wie diese in der Gruppe ,Kooperationspartner” freigegeben wurden. StandardméaRig entspricht dies
wie bei der eigenen Abteilung. Anderungen an den Einstellungen werden auf der Seite Rdume&Platze



Kapitel |:Einstellungen und Verwaltung

(



1.2 Rdume und Platze) vorgenommen.

Beispielszenarien:

Einrichtung 1

'

Abteilung 1a

Abteilung 2a

Abteilung 3a

Organisation

Y

Einrichtung 2

¢

Abteilung 1b

Abteilung 2b

Abteilung 3b

S RN .
i
oo 0

Einrichtung 3

i

Abteilung 1c¢

Abteilung 2¢

Abteilung 3c

Abbildung 3: Beispielszenarien

o Jede Abteilung hat eine eigene Chemikaliensammlung
o Jede Chemikaliensammlung hat das Zugriffsrecht 774

Beschreibung

grin Abt. 2a stellt an Abt. 1a einen Kooperationsantrag. Abt. 1a nimmt an.
violett Abt. 1a stellt an Abt. 2b einen Kooperationsantrag. Abt. 2b nimmt an.
braun Abt. 2b stellt an Abt. 1b einen Kooperationsantrag. Abt. 1b nimmt an.
Dadurch  haben die Abteilungen volle
Zugriffsrechte bei folgenden

Kooperationspartnern. (s. Tabelle rechts)

Eine Abteilung hat nicht automatisch Zugriffsrechte

auf

den Kooperationspartner

Kooperationspartners.

des




.2 Rdume und Platze

evor Anwender einer Abteilung hinzugefligt und externe Daten importiert werden, sollte der
Abteilungsadministrator die Einteilung von Rdumen und Platzen vornehmen. Die Einteilung dient

e zum Auffinden der Chemikalien durch die Anwender
e zum Chemikalientransfer
e zur Uberpriifung des Zusammenlagerungskonzeptes nach TRGS 510

o1 :(Hauptgeba'uae(uez» ? 0 P ar
B 9 :gg ((LL:::;) (Hauptgebaude (1492)) 1013 188 &
B 3 :gg({ll-_:::;) (Hauptgebéude (1492)) 1043 127 2 &
B s :gssl(t:::;) (Hauptgebaude (1492)) 1043 273 &
i :gg((t:::’;) (Hauptgebéude (1492)) 10413 227 &
B S ::!;(ChemikalienlagerllchemicalslockI)(Hauptgebiiude(HBZ)) 1043 1427 &
B 20 116 (Nachtlabor) (Hauptgebaude (1492)) 1043 20 Pic
116
F 4 ::z({g:;a;:;:ﬂ:wnucnemm stock Il) (Hauptgebdude (1492)) 1013 1484 PR
F e :gg((li:l;b:’;) (Hauptgebaude (1492)) 1013 140 PR
B 15 11;, g:;,neesﬂ:ig:um (Hauptgebaude (1492)) 1043 143 e
B 14 11:;2, :;I[‘c:j?q:‘::: (Hauptgebaude (1482)) 1043 90 &
" 1”2 ::::’:;Zl:r (Hauptgebéude (1492)) ? 793 &
] Korridor (Siidseite) (Hauptgebaude (1452) ? 241 2 &
Korridor
| n ::::g (Hauptgebéude (1492)) 1043 104 @
| " :g: (Praktikumsgebaude (1475)) 1013 20 &

T

w
alle markieren / Markierung aufheben markierte: (] Raume inic. Platze

Abbildung 4: Ansicht — Rdume und Plétze



Neuer Raum / Raum aktualisieren

. . L Bezsichaung (lang) (109 (Labor)
Kllcken'Sle dazu aluf neuer Raum (oder Symbol zum St [_L—‘
Bearbeiten) und titigen folgende Angaben:

o Bezeichnung(lang): max 80 Zeichen

g:gf’“””‘m“ (71013 keine gesetziche Zusammenlagerungsbeschrankung -]

Bezeichnung(kurz): max 20 Zeichen

Gebdude: Die Auswahl wird durch den

Institutsadministrator erstellt. Hier wird nur das

Gebdude ausgewahlt.

e Materialverantwortlicher! (optional): Die
angegebene Person ist fur alle Chemikalien dieses
Raums/Platzes verantwortlich und ist auf den

Abbildung 5: Raum bearbeiten

Seiten der Chemikaliendetails zu finden (Anlage 2.2 — Materialverantwortlicher). Es muss kein

registrierter Anwender im GoeChem-System sein.

o Lagerklasse: Sie konnen fir jeden Raum eine Lagerklasse festlegen, wodurch Sie liber falsch
gelagerte Chemikalien informiert werden, die nicht dem Zusammenlagerungskonzept nach
TRGS 510 entsprechen. Jeder Raum wird in den Intervallen analysiert, die durch den

Systemadministrator festgelegt werden.

Durch Klicken auf aktualisieren werden die Werte ibernommen.

Neuer Platz / Platz aktualisieren

Um einen Platz im Raum einzutragen klicken Sie auf Pldtze =». Es
werden alle Platze und Anwender, die dem Raum zugewiesen
wurden?, hier aufgelistet. Um einen Platz zu erstellen, klicken Sie auf
neuer Platz. Das Vorgehen ist identisch wie beim Anlegen des Raumes.
Anders als beim Raum werden hier Angaben Uber die Platzart und die
Platzrechte angegeben. Voreingestellt ist, daR innerhalb einer
Abteilung und des Kooperationspartners Chemikalien transferiert
werden diirfen und genau lokalisierbar sind. Fiir abteilungsfremde

Aktuslie Einnichtung: 1nsUtut 10r Org. und Biomol, Chamse
Axtuste Abtetung: [ AKProt DY U Diedeschsen
Axtueter mavm:  [1020abo0 0]

' Habeacheanes e e L -
eyt W
Latos ramssiaacrisn 5 -

ator et T

-

8 were. brome 5

Anwender wird als Ort nur die Abteilung (einrichtungsfremde
Anwender nur die Einrichtung) angezeigt. Dies entspricht folgendem Bild

| t

Eigene Abteilung X
Kooperationspartner X

Alle anderen

X X X w»u

eigenen Platz umbuchen.
e s:sichtbar — Chemikalien werden

e |: Lokalisierbar — Bei einer Chemikaliensuche werden fur Produkte an
diesem Platz genaue Angaben angegeben.
e t: Transferierbar — Anwender kdnnen diese Chemikalien auf den

auch angezeigt.

Der Sicherheitsbeauftragte hat immer volle Kontrolle Gber alle Chemikalien, egal welche Einstellungen fiir den
Platz eingenommen werden. Die Platzeinstellungen kann er aber nicht beeinflussen.

! Dazu muss in der Konfigurationsdatei das Attribut ,MATERIALVERANTWORTLICHER” gesetzt sein.
2 Dem Anwender einen Raum zuweisen wird auf der Seite ,,Anwenderverwaltung” durchgefiihrt.




Sind Chemikalien dem Platz schon zugeordnet, kénnen diese durch Klicken des Symbols & angezeigt
werden. Die rote Zahl entspricht der Anzahl der Datenbankeintrage fiir den Platz oder Raum.

Platzart: Ist der Platz ein Gefahrstoffschrank oder anderer geschlossener Container, wird der Inhalt fiir das
Zusammenlagerungsverbot fir diesen Ort nicht ausgewertet.




Die Chemikalienverwaltung

ie als Anwender der Stufe 3 kdnnen von jedem Lagerort oder von jedem Anwender innerhalb der
Abteilung den Chemikalienbestand einsehen und verwalten. Diese Seite ist Gber folgende Wege
erreichbar:

e Chemikaliendatenbank
e Riume&Platze

Der Seitenaufbau ist dhnlich wie bei Mein Bestand, Produktsuche oder Bestand nach Lagerorte, nur das
zusatzliche Optionen lhnen folgend zur Verfligung stehen:

e Datenimport
e Inventur

Datenimport in das Chemikalienkataster

Falls es schon Daten aus Fremdprogrammen gibt, die integriert werden sollen (z.B. Excel-Tabellen),
sollten diese vor der ersten Registrierung von Anwendern in GoeChem implementiert werden. Dazu
klicken Sie auf das Symbol = um den Datenimport zu beginnen. Zuerst wihlen Sie die Datei aus, die
lokal auf Ihrem Rechner vorliegen muss. Diese wird anschlieBend auf dem GoeChem-Server
hochgeladen.

Sollte die Tabelle in der ersten Zeile eine Spaltenbezeichnung tragen, so markieren Sie dies, damit diese nicht als
Chemikalie integriert wird.

Je nach Ubertragungsgeschwindigkeit kann das Hochladen viel Zeit in Anspruch nehmen

€37 - K

A 8 o o E F r H | ) X L M N )
1D CAS-Nummer Substanzname Qualitaet  Packungsgr, verb. Inh,  Mengeneinheit Raumnr.  Platz Benutzer . Registr a SMILES  IME
2 | o685 122583 a-{Dmethylaminc)pyridine 2ur synthese 25.00 10.00 o 231 Regalz_pyridines g 1492 1 keine
3| 66351122583 4 {Dimethylamine)pyridine sur Synthese 25.00 200 o 231 Regal2_Pyridines g 1492 1- keine -
+ | 6905 76439457 3-Chilar-4-Nitro-pyridine-oxid - 25.00 SO0 _er 23l Gesad Pyndinesg 145, 1 __keine
s | 929 626551 3-Brompyndine 97% 10.00 10Jif3] Sperchem wnter - - o
6 | 6930626551  3-Brompyridine sa% 10000 1 i -
BT - 00 K GKJ e+ Computer » Lok Datnvige ) » Uses + ik + Deskiop + g Sk w0
s | msass9z3  ss-oichlopyndine 98% 25.00 bt Neuer Ordner =+ @
s | 7sss2s923  35- Dibrompyridine 58% 1.00 14
0| 7378372485 2-Fluorpyridin 88% 10.00 a0 B
1| 7423109091 zChlorpyridine 2urSynthese 1.00 0. fxs
2| 7422109051  2cChlorpyridine se% 10000 o5 | e
14| 7448 69045-79-0  2-Chloro-5-lodopyridine 97% 200 24 F = |
5| 7454 17282-04-1  2-Chlore-3-fluoropyridine 97% 1.00 1 Engaaes _
5| 750914338-220  2.Chlor-1-methylpyridiniumiodid o7% 25.00 15l @ Heimnctzgruppe
7| 727109006 2Brompyridine 99% 25.00 2
5| 7526 109046 2-Brompyndin 99% 100,00 1 Computer
9| 76781513-65:1  2,5-Difluarpyridin 9a% 5.00 3 &L Lokaler Datents
0| 7679 1513-651  2,6-Diftuoropyridine 85% 25.00 10l Lokaler D
1| 736620262 2.5-Dibrompynidin 98% 10.00 1 o Bockup-D:
2| 773964282 2,5-Dibromopyridine - 2000 E | [
3| 7740624282 2,5-Dibromopyridine 98% 10.00 bt =
ba 13390 52334813 2-chlor-5-{mifluormethyl]-pyridin 97% 25.00 ft T Derh
513571 52334813 2.Chlor-5-(trifluormethyl)-pyridin 5% 25.00 2}
613920 2402-77:9  2,3-Dichloropyridine 99% 50.00 5o} resvmsichar: yozams) o).
7| 41576 18368-64-4  2-Chlor-5-methylpyridin - 1000 a Markie g hin Tiek
5| 41579 2402780 2,5-Dichlorpyridin purum woo0  x
9| 41580 2402-78-0  2,6-Dichlorpyridin purum s0.00
0 = Ordner ausblenden Tooks + [_Speichem | | Abiiechen |
1 - — =

Abbildung 6: Datenimport - Hier Erzeugung einer CSV-Datei



Es kénnen nur Dateien in folgende Formate integriert werden:

* MS-Excel (ab 2007) (*.xIsx)
* Text - Trennung durch Tabstops (*.txt)

* Text - Trennung durch Kommata

Nachdem die Datei hochgeladen wurde, miissen die
Spalten zugeordnet werden. Als Kontrolle, ob eine EXTERNE DATEN HOCHLADEN 2/4
Spaltenerkennung vom System erkannt wurden, werden
die ersten 10 Zeilen dargestellt. Sollten die Tabelle

Klicken sie hier um geldschte Chemikalien der Arbeitsgruppe aufzulisten, gf

. . Q
Spalteniiberschriften  tragen,  werden bekannte
. Die hochgeladene Datei wurde als MS-Excel (ab 2007 )-Datei erkannt
a utom at|sch e rka n nt un d a uch e ntsprechend da rgeste | |t. Bitte warﬁzn Sie nun die Tabelle aus, die in die Datenbank integriert werden Soll.

chemdb1

Ansonsten ordnen Sie die Spalten entsprechend ein.

Abbildung 7: Datenimport - Hier Auswahl der Importierten
MS-Excel-Tabellen

Da MS-Excel mehrere Tabellen verwalten kann, muss die gewlinschte Tabelle in einem Zwischenschritt noch
ausgewahlt werden.

Es empfiehlt sich in den ersten 10 Zeilen Eintrége mit Umlauten oder Sonderzeichen zu setzen, damit der richtige
Zeichensatz ausgewahlt werden kann.

EXTERNE DATEN HOCHLADEN 2/4

Klicken sie hier um geléschte Chemikalien der Arbei sten, ggf. wi

Cim
Chemikallenbestand 20130531.xiex 9 /42
393K8

Uberpriifen Sie die Spaltenbezeichnungen auf ihre Richtigkeit. Es werden nur die ersten 10 Zeilen angezeigt.

== T T I PR
s e .
893027 1-HEXIN §7% 100.00 100.00 ml

14104202 500 500

87514 25.00 25.00

615372 25.00 25.00
832531 Pentafiuorbenzolsulfonsaeurechionid 99% 500 500

1121854 1-Fluoro-3-iodot oo% 25.00 25.00

o
o
o
o

70955-01-0 MOLECULAR SIEVES, 44, POWDER, ACTNATE 500.00 500.00 o
o
9
o

3153-37-5 Nethyl &-chiorobutyrate, 38% 2500 25.00

Abbildung 8: Ansicht nach Ubertragung der Daten, incl. Spalteniiberschriften



Eine automatische Spaltenerkennung funktioniert nur mit folgenden Spalteniberschriften:

CAS-Nr.; Produktbezeichnung; Produktart; Packungsgr.; Packungsgr.,Mengeneinh.; verb. Inh.; verb.

Inh.,Mengeneinh.; Mengeneinheit; Geb.; Raum; Platz; Firma; Katalognr.; Abteilungscode

MO :

Bevor die Tabelle in die Datenbank integriert wird, wurde sie
zuvor in eine temporare Datenbank aufgenommen, so dass die
Daten manuell Uberprift werden kdnnen. Somit kdénnen
auftauchende Fehler oder Hinweise bearbeitet werden.

Der endgiiltige Import der Daten erfolgt durch Auswahl der
Integrationsoptionen und klicken auf weiter.

Eine Bearbeitung der temporéren Daten ist aktuell noch nicht méglich.

Abbildung 9: Ansicht — Auszug aus der temp. Datenbank

Besonderheit bei Tabellen mit Platz und/oder Raumangaben (ab Vers. 20.4.2014)

Sollte die zu importierende Tabelle Spalten mit Platz und/oder Raumangaben enthalten, erscheinen in
der Box ,Datenaufteilung” alle gefundenen Platze und Rdume mit Anzahl der gefundenen Produkte fir
diesen Ort. Unter Bemerkung (Bem.) sind folgende Vermerke moglich:

e Raum und Platz wird beim Import angelegt

e Platz wird beim Import angelegt

e  Aktueller Ort

e Ortvorhanden

Neu angelegte Orte bekommen erstmalig die Zugriffsrechte 400 (nur in der Abteilung vorhanden, ohne
Ortsangabe). Eine Bearbeitung der neu angelegten Raume ist zwingend erforderlich.

Inventur

Mit GoeChem konnen Sie Inventuren entweder durch Ausgabe von Inventurlisten und manueller
Datenbankverwaltung durchfiihren oder (wenn verfligbar) halbautomatisch durch das
Inventurmodul®, mit dem Daten aus Datenerfassungsgerite verarbeitet werden. Das Inventurmodul
ist erkennbar durch das Symbol .

3 Die Durchfiihrung einer halbautomatischen Inventur lesen Sie bitte im Kapitel 1l (Wartung und
Kontrolle) nach.






Kapitel II: Anwenderverwaltung

Flr eine Abteilung werden hier alle registrierten Anwender tabellarisch aufgelistet. Aufgelistet werden
die AnwenderID, Nach- und Vorname mit Loginnamen in Klammer, Berechtigungsgruppe und -stufe,
letztes Login und die Anzahl aller verknipften Chemikalieneintragen. Sie selbst als Anwender sind mit
fetter roter Schrift markiert. Vor jeder AnwenderlD gibt es ein Kennzeichen Uber die Datenherkunft
mit folgender Bedeutung:

Authentifizierungsdaten im GoeChem-Verzeichnis
Authentifizierungsdaten im externen Verzeichnis

In der Spalte Optionen erscheinen Symbole mit folgender Bedeutung:
Anwenderdaten bearbeiten: Verlinkung zur Seite Anwenderdaten &ndern.

&

Anwenderdaten l6schen: Nur moglich, wenn dem Anwender keine Chemikalien zugeordnet sind

&

Aktives Konto: Der Anwender darf sich in das GoeChem-System anmelden

Gesperrtes Konto: Der Anwender hat keinen Zugang zum GoeChem-System

Uber das Symbol 9% kommen Sie zur Seite Profil (Abteilung). Informationen dariiber erhalten Sie
im Kapitel 1.1 Profil (Abteilung).

II.1 neuen Anwender anlegen

ollen Anwender angelegt werden, ohne dass diese sich vorher lber die Registrierseite registriert
haben, folgen sie den Link im Meni Verwaltung(administrativ)->Anwenderverwaltung und klicken auf
das Symbol . AnschlieRend fiillen Sie das Formular vollstindig aus und klicken auf Anwender
aufnehmen (oder <Enter>). Nach fehlerfreier Priifung der Angaben erfolgt die Weiterleitung zur
Seite ,,Anwenderdaten dndern” (Kapitel 1.5 (Anwenderdaten d@ndern) ).

Bitte beachten Sie vorher, das der verantwortliche Administrator der Einrichtung die Gebaude der Einrichtung
angelegt hat, da sonst keine Anwender angelegt werden konnen.

1.2 Anwender aus dem LDAP-Verzeichnis hinzufiigen

n GoeChem kénnen Anwender aus dem LDAP-Verzeichnis ohne Probleme integriert werden. Somit
entfallt das Ausfiillen einiger Formulardaten fir den Anwender, da GoeChem die nétigen Daten aus
dem LDAP-Verzeichnis bezieht. Die Authentifizierung wird ebenfalls Gber das LDAP-Verzeichnis
vorgenommen — Somit werden in GoeChem keine Passworter des Anwenders gespeichert.

Um einen Anwender hinzuzufligen, geben Sie im Eingabefeld ,,Anwendername” die Anwenderkennung
aus dem LDAP-Verzeichnis ein und klicken auf suchen. Die Daten werden im LDAP-Verzeichnis gesucht
und das Ergebnis in der gleichen Spalte angezeigt. Wurde ein Eintrag gefunden und der
Anwendername in GoeChem noch nicht vergeben, erscheint unter den gefundenen LDAP-Eintragen
die Schaltflache LDAP-Anwender integrieren.



LDAP-Eintrige

Benutzername: |dfrank Institutszugehdrigkeit: Institut fiir Organische und Biomolekulare Chemie
Marne: Daniel Frank

suchen E-Mail: daniel.frank@chemie.uni-goettingen.de

In der Datenbank existiert schon ein Benutzer mit diesen Benuzernamen. Eine Integration ist erst méglich, wenn der alte
Benutzername geldschtwurde

Abbildung 10: Ansicht — Abteilungsprofil

Nach Klicken dieser Schaltflache wird der Anwender liber eine E-Mail benachrichtigt, dal er ab sofort
Zugang zu GoeChem als Anwender hat.

.3

Anwenderdaten andern

Wenn Sie Anwender selbst angelegt haben, werden Sie automatisch auf diese Seite geleitet.

aben sich Anwender fiir Ihre Abteilung registriert sind AnimedungBersciigung Freigabe
diese in der Anwenderliste blaulich markiert. Klicken Sie auf =~ "= . o [T
o . o Lopename [ —

das Symbol &, um die Daten des neu registrierten i I
Anwenders zu bearbeiten.

Kostenstelle Identifikationskarte

e
Kontoeinstellungen ==

Bevor Sie dem Anwender die Anmeldeinformationen zusenden, ordnen Sie ihm einer
Berechtigungsgruppe zu, damit dieser fur seine Aufgaben die jeweiligen Seiten oder Transaktionen
nutzen kann, nachdem er sich am System angemeldet hat und authentifiziert wurde. Unter Freigabe
konnen Sie fir den Anwender das Datum des Kontoablaufs einstellen, damit das Konto automatisch
ab diesem Zeitpunkt gesperrt wird. Voreingestellt ist ,,nie”. Durch Klicken der Schaltflaiche Anwender
aufnehmen werden dem Anwender die Anmeldeinformationen per E-Mail zuzusenden. Die
Schaltflache dndert sich automatisch in Konto sperren. Wenn das Konto gesperrt ist, ist an dieser
Stelle die Schaltfliche Kontosperrung aufheben.

Erfolgte eine automatische Kontosperrung durch z.B. Zeitablauf, muss erst der Kontoablauf auf ,nie” eingestellt
werden.

Die E-Mailadresse fiir das Zusenden der Anmeldeinformationen wird aus dem Tab Kontaktinformation genommen.

Das Feld ,,Automatische Abmeldung” ist die Glltigkeitsdauer des Sitzungscookies, welches im Browser
gesetzt. Die Giltigkeit wird bei jedem Seitenaufruf auf dem angegebenen Wert gesetzt.

Das Sitzungscookie hat nur eine Giiltigkeit fir den aktuellen Tag, auch wenn die Angaben fiir die ,automatische
Abmeldung* Uber einen Tag hinausgeht.




In der Box Kostenstellen (optional)* werden alle dem Anwender zur Verfugung gestellten
Kostenstellen und Innenauftrage angezeigt. Die Angaben werden durch die Berechtigungsgruppe
vorgegeben und kénnen nur dort angepasst werden (I.1 Profil (Abteilung)l.1 Profil
(Abteilung)).

In der Box Identifikationskarte (optional)® geben Sie den Wert des Codes (Barcode, RFID) ein oder
erfassen diesen mit dem Lesegerat und Ubertragen den Wert in das vorgesehene Textfeld. Dadurch
kann der Anwender z.B. am Ausgabeterminal seine Identifikationskarte zur Identifikation nutzen.

Kontaktinformationen

Wenn die Daten in diesem Tab nicht durch ein Anlegen eines Anwenders durch lhnen kommen, kénnen
diese entweder durch die Anmeldung aus einem externen System oder durch die Registrierung des
Anwenders zur Verfligung gestellt worden sein. Diese sind auf jedem Fall auf die Korrektheit zu priifen,
da sie flr interne Kommunikationszwecke und als Kontaktdaten fiir Bestellauftrage verwendet
werden.

Kontaktinformationen

Anrede :  Die Anrede wird in vom System erstelle E-Mails genommen, die an Sie gerichtet sind.
Vorname :  lhr Vorname - wird in allen Bereichen von GoeChem benétigt
Nachname :  Ihr Familienname - wird in allen Bereichen von GoeChem bendtigt
Telefon :  Fir interne Kommunikationszwecke und als Kontaktdaten fiir von Ihren erstellte
Bestellauftrage.
Fax: Fur interne Kommunikationszwecke und als Kontaktdaten fur von Ihren erstellte
Bestellauftrage.

E-Mailadresse :  Fir interne Kommunikationszwecke, als Kontaktdaten von Ihren erstellte Bestellauftrage
und fiir System-E-Mails.

der Kontaktinformationen und die Daten fiir Biiro/Labor. Optional existiert der Tab ,,Privatadresse”®.

Hier werden die Daten der Privatanschrift des Anwenders angegeben

4 Dafiir muss in der Konfigurationsdatei das Attribut KOST gesetzt sein
5 Dafiir muss in der Konfigurationsdatei das Attribut IDENTIFIKATIONSKARTE gesetzt sein
6 Dafiir muss in der Konfigurationsdatei das Attribut PRIVATADRESSE gesetzt sein






Kapitel I1I: Wartung und Kontrolle

1.1 Protokolle

Sie als Administrator haben Einsicht in die Protokolle innerhalb lhres Berechtigungsbereichs. Folgende
Protokolle stehen Ihnen zur Verfligung:

e Chemikalienverwaltung

Fiir jede Protokollart kann die durchgefiihrte Aktion eines ausgewahlten Zeitraums aufgelistet werden.

PROTOKOLLE
Jahr: [2013 Zeitraum: | 1. April =] - |30iAgai[~]
Ort: : l =

40070 30.04.2013 10:31 Uhr Fmoc-0Su 4 inh 40.00 == 20
Hubrich,Barbara

40089 30.04.2013 10:31 Uhr Fmoc-OSu o projekt=nicht angegeben verbrauch=20
Hubrich,Barbara X

40063 30.04.2013 09:34 Uhr Triphenylmethyl mercaptan, 98 % ﬁ Institut fur Org. und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina Diederichsen: Abteilungsmitglied: Nawratil, Swantje ort=1,8

40062 30.04.2013 09:34 Uhr Triphenylmethanthiol Q Institut fir Org. und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina Diederichsen: Abteilungsmitglied: Nawratil, Swantje ort=1,8

40061 30.04.2013 09:34 Uhr 2-Hydroxy-3- 99% (GC) $ Institut fir Org. und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina Diederichsen: Abteilungsmitglied: Nawratil, Swantje ort=1,8

40047 29.04.2013 17:14 Uhr tert.-Butyllithium, 1.6M Losung in Pentan @ Insmul fir Org. und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina P110(1492) Ki ort=18

40048 29.04.2013 17:14 Uhr TERT.-BUTYLLITHIUM, 1,7 M LSG. IN PENTAN @ Insmu( furorg und Biomol. Chem;e Prof. Dr. U.
Hain,Christina P110(1492) ort=1,8

40045 29.04.2013 17:14 Uhr Butyllithium, 2.0 M Lsg.in Pentan Q Insmut furOrg und Biomol. Chemue Prof. Dr. U.
Hain,Christina P110(1492) ort=18

40044 29.04.2013 17:14 Uhr Butyllithium, 2.0 M Lsg.in Pentan @ Insmut furOrg und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina P110(1492) Kd ort=1,8

40043 29.04.2013 17:14 Uhr Butyllithium, 2,5 M Lsag. In Hexanfraktio n @ Insntu! fir Org. und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina : P110(1492) Ku ort=1,8

40026 29.04.2013 13:24 Uhr Fmoc-L-Propargylglycine @ Institut fir Org. und Biomol. Chemie, Prof. Dr. U.
Hain,Christina Diederichsen: P110(1492) Gefrierfach ort=1,8

40025 29.04.2013 13:20 Uhr Triphenylphosphin Q Ins!kut fur Org. und Biomol. Chemie, Prof Dr. U.
Hain,Christina P110(1492) Lo ort=18

40024 29.04.2013 13:20 Uhr p-Hitrothiophenol techn, 80% L3 Institut fir Org, und Biomol, Chemie, Prof Dr. U

Abbildung 11: Protokolle der Chemikalienverwaltung (Auszug)

1.2 halbautomatische Inventur

albautomatische Inventuren kénnen in GoeChem schnell, kostenglinstig und effizient durch den
Einsatz von Barcodes oder RFID-Chips und den passenden Datenerfassungsgerdaten (=Scannern)
durchgefiihrt werden. Eine Voraussetzung ist das Etikettieren der Chemikalien von GoeChem aus. Als
Barcode wird standardmaRig der QR-Barcode (Quick Response) der Firma Denso Wave genommen, da
dies ein 2D-Barcode ist, der sich besonders bei kleinen Chemikalienbehalter fir Scanner als noch gut
lesbar eignet und die Etiketten zur Zeit noch giinstiger sind als RFID-Chips. AuRerdem ist er fir
Mobiltelefone oder Smartphones mit Kamera und dem entsprechenden Applet lesbar, womit in
Zukunft besonders fiir kleinen Chemikalienbehélter alle nétigen Informationen ausgelesen und
dargestellt werden kénnen. Natdrlich kdnnen auch Strichcodes mit GoeChem erstellt werden, sollten

Sie nur Scanner besitzen, die keine 2D-Barcodes lesen kdnnen.



Fir den Datentransfer vom Scanner zum GoeChem-Server gibt es zur Zeit folgende Moglichkeiten:

a) durch die Software des Scanners via http(s)
b) {ber das Importtextfeld
¢) durch Hochladen der Scannerdatei liber die Importseite

1.2.1a Daten erfassen (allgemeine Information)

Nutzen Sie Scanner mit Speicherfunktion, kann ein Initialscan fiir jeden Aktionswechsel durchgefiihrt
werden. Dies ware z.B. fiir die Inventur eines Raumes vorteilhaft, in der sich mehrere Platze befinden.
Initialscans finden Sie im Anhangl oder auf der Seite Raume&Platze rechts neben den Platz.

.2.1b Daten erfassen und iibertragen durch die Software des Scanners
Geeignet fur folgenden Scanner: Panmobil® smartSCANNDY Il

Jeder erfasste Code wird im Scanner in eine Textdatei geschrieben. Diese Datei wachst mit jenem neu
erfassten Code und wird erst an den Computer (ibertragen, wenn eine Verbindung aufgebaut wurde.
Damit der Computer den Scanner erkennt, muR die Treibersoftware installiert sein. Beim
Verbindungsaufbau wird das Programm ScanndyScout* im Scanner gestartet. Dieses Programm nutzt
zur Ubertragung der Daten an das Scannerverarbeitungsmodul das Hypertexttransferprotokoll (HTTP).
Wurden alle Daten Ubertragen, werden diese noch einmal auf den Klientrechner gespeichert und
anschliefend auf dem Scanner geldscht. Zum Schlul® 6ffnet das Programm die Internetseite, welche
das Ergebnis der Datenibertragung anzeigt.

.2.1c Daten erfassen und iibertragen durch das Importfeld

Nutzen Sie Scanner, welche keine Datenverarbeitungsmodule integriert und keinen internen Speicher
haben, sollten Sie das Importfeld nutzen.

Fir diese Methoden muss die GoeChem-Seite erreichbar sein. Die gescannten Daten werden direkt in
das Formularfeld tbertragen. Danach nehmen Sie den Transfer der Daten durch klicken auf Daten
speichern durch. AnschlieBend kann die Inventur durchgefiihrt werden.

Diese Methode ist fiir Inventuren geeignet, wenn der Scanner mit einem Rechner verbunden ist, der wiederum
vernetzt ist (z.B. an einem Laptop mit WLAN)

l.2.1d Daten erfassen und ilibertragen durch Hochladen der Scannerdatei

Nutzen Sie Scanner, welche keine Datenverarbeitungsmodule integriert, aber einen internen Speicher
haben, konnen Sie die Scannerdatei tiber die Importseite hochladen. Ist vom Scanner aus keine Datei
Ubertragbar, muss es eine Moglichkeit geben, die im Scanner gespeicherten Daten auf einem Rechner
zu Ubertragen. Die (ibertragenen Werte kdnnen

a) in einem Textdokument zu Gbertragen. Dieses kann dann hochgeladen werden
b) in das Importfeld Gbertragen werden (l11.2.1c)



Diese Methode ist fiir Inventuren geeignet, wenn es am Ort keine Mdalichkeit aibt, die Daten zum GoeChem-Server
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Abbildung 12: Ansicht nach der Dateniibertragung

1.2.2a Erfasste Daten fiir die Inventur vorbereiten (unangemeldet)

Nach der Datenubertragung werden Sie automatisch zu dieser Seite geleitet. Die Authentifizierung
(Nur Abteilung/Einrichtung) erfolgt vom Scanner aus. Meist werden die Daten unverschlisselt
Ubertragen, da der Scanner nicht die notigen Verschlisselungszertifikate besitzt oder verarbeiten
kann. Aus diesem Grund sollte eine Anmeldung Gber den Scanner nicht vorgenommen werden. Hier
kénnen die erfassten Daten nur fiir die Inventuren vorbereitet, aber nicht durchgefiihrt werden. Die
Erstellung von Verarbeitungsbldcken lesen Sie bitte im nachstehenden Kapitel nach.

11.2.2b Erfasste Daten fiir die Inventur vorbereiten und durchfiihren
(angemeldet)

Erfolgte die Datenubertragung wie im Kapitel 1l.2.1c-d beschrieben, oder wurden die Daten fiir eine
Inventur vorbereitet (beschrieben im vorhergehenden Kapitel), finden Sie Ihre erfassten Daten auf
dieser Seite wieder.

Ggf. missen diese noch fir die Inventur vorbereitet werden. Dazu missen Verarbeitungsblocke
gesetzt werden. Innerhalb eines Verarbeitungsblockes wird beim Klicken auf Blockaktion ausfiihren
die gewiinschte Aufgabe durchgefiihrt.

Zuerst wird durch klicken des Symbols-@ der Blockbeginn festgelegt, ab dem die Datenverarbeitung
durchgefiihrt werden soll. Dies ist nicht noétig, wenn vor der Datenerfassung ein Initialscan



(s. Anhang 1) durchgefiihrt wurde. Durch klicken des Symbols £ wird das Blockende festgelegt.
Wurde der Block fehlerhaft gesetzt, kann die Blocktrennung durch das Symbol izt aufgehoben werden.

Barcodes, welche nicht mit GoeChem generiert wurden oder nicht die entsprechende GoeChem-Formatierung
haben, werden in den Blécken mit roter Schrift ausgegeben und bei einer Inventur ignoriert. Sind die Codes in
GoeChem registriert, gehdren aber nicht zum Institut/ zur Einrichtung, werden diese mit oranger Schrift dargestellt.

Eine Inventur bei Abteilungsmitgliedern ist noch nicht moglich. Zurzeit muss noch ein temporarer Raum und Platz
erstellt werden. Anschliefend kénnen nach der Inventur die Chemikalien zum Abteilungsmitglied Ubertragen
werden.

Im Moment bleiben nach der Inventur die Scannerdaten erhalten. Diese miissen manuell geldscht werden.

Es ist mdglich, dafl Scanner durch den Systemadministrator registriert werden, wodurch eine Abteilungs- und
Einrichtungszugeharigkeit festgelegt werden kann. Dadurch kénnen Abeilungs- oder Einrichtungsfremde

Chemikalien hervorgehoben werden.

11.2.2¢c Weitere Aktionen

AuBer der Inventur kdnnen sie innerhalb eines Verarbeitungsbockes den Datensatz 16schen oder zu
einer anderen Abteilung / Einrichtung transferieren.

Ein Transfer bietet sich flir Abteilungen an, die fir Fremdabteilungen die Inventur durchgeflihrt haben.

111.2.3 Inventur durchfiihren

Nach Durchfiihrung der Blockaktion gibt es 4 verschiedene Tabellen zur Auswahl, in der Sie
entscheiden kénnen, was mit den Chemikalien passieren soll.

Der Ort des erfassten Produktes stimmt mit dem Datenbankeintrag

Der Ort des erfassten Produktes stimmt nicht mit dem Datenbankeintrag

Das erfasste Produkte wurde als gel6scht markiert

Das Produkt steht noch in der Datenbank, wurde aber bei der Inventur nicht gescannt
(Es wurde kein Produkt mit dieser ID in der Datenbank gefunden)

vk whR

AulRerdem wird das Datum der letzten Inventur fir diesen Ort aktualisiert.



Anhang 1

Initialisierungscodes fiir den Scannereinsatz

Aktion
GasflaschenabschluB

Die Gasflasche(n) wurden vom Lieferanten abgeholt.

GoeChem-Code
GCcfc10**ABSCHLUSS**

Gasflaschenriicknahme

Die Gasflasche(n) wurden vom Kunden zuriickgebracht und lagern wieder zentral.

GCcfc10**RUECKNAHME**

Die Gasflasche(n) wurden an Kunden aufSerhalb des Instituts ausgegeben.

Absatz GCcfcl0**START** %r 0]

Ab hier beginnt ein neuer Block. [=] &z
Gasflaschentransfer-Intern GCcfclOi##i# iiber GoeChem->Gasflaschenmodul
Die Gasflasche(n) wurden an Kunden innerhalb des Instituts ausgegeben. ->Abt./Ext.Kunden
Gasflaschentransfer-Extern GCcfclOet## iiber GoeChem->Gasflaschenmodul

->Abt./Ext.Kunden

Inventur-Abteilung
Es wird/wurde eine Inventur in einer Abteilung durchgefiihrt.

GAcfaO5inventur#

tber  GoeChem->Rdume und Plitze

NUR IN DEN ABTEILUNGEN

Chemikalie austragen®

erfasste Chemikalien werden aus der Datenbank geléscht.

GAcfa05**AUSTRAGEN**

(=larle]
O




Anhang 2

In den unten stehenden Tabellen finden Sie alle moglichen Elemente und Attribute, die zum Aufbau

des Etikettenlayouts genommen werden kdnnen.

Element: <lable>

Attribut Beispiel Bedeutung
width 100 Etikettenbreite in mm
height 50 Etikettenhohe in mm
border 0,1,0,0 Rahmendicke in px (oben, links, rechts, unten)
border-color 0,0,255 Rahmenfarbe (RGB-Wert) hier blau
background-color  255,0,0 Hintergrundfarbe (RGB-Wert) hier rot
padding 5,5,5,5 AuRenabstand in mm (oben, links, rechts, unten)
margin 5,5,5,5 Innenabstand in mm (oben, links, rechts, unten)
Element: <box>
Attribut Beispiel Bedeutung
width 100 Boxbreite in mm
height 50 Boxhohe in mm
bottom 15 Abstand der Box in mm von unteren Etikettenrand
left 15 Abstand der Box in mm von linken Etikettenrand
border 0,0.5,0,0 Rahmendicke in px (oben, links, rechts, unten)
border-color 0,0,255 Rahmenfarbe (RGB-Wert) hier blau
background-color  255,0,0 Hintergrundfarbe (RGB-Wert) hier rot
padding 5,5,5,5 Aullenabstand in mm (oben, links, rechts, unten)
margin 5,5,5,5 Innenabstand in mm (oben, links, rechts, unten)
Element: <content>
Attribut Beispiel Bedeutung
line-spacing 9 Zeilenabstand in px. Ist die SchriftgroRe groBer, wird dieser Wert
ignoriert
font-size 8 SchriftgroRe in px [Zahl, auto]: Bei ,auto” wird die SchriftgroRe
entsprechend dem vorgegebenen Platz angepasst.
font-style normal  Schriftdicke [normal, bold, italic]
type text Zeileninhalt [text, hsatz, psatz, piktogramm, signalwort, barcodel28,
grcode]
Je nach Wert werden zusatzliche Attribute/Werte benotigt (s. Tabelle
Besonderheiten)
wrap word Normalerweise wird der liberlange Inhalt durch ,,...” gekiirzt. Durch das
Attribut ,,wrap” wird ein Zeilenumbruch erzwungen
e word: Es wird das ganze Wort umgebrochen
e character: Ein Zeilenumbruch kann im Wort moglich sein
e 1. Fir H&P-Hinweise: Der Text wird in der nachsten Zeile
ausgegeben




Besonderheiten

Attribut [text]  Zusatz- Elementinhalt Bedeutung
attribut
text _GOECHEMID_ GoeChem-ID (Wichtiger Wert fiir Inventuren mit
Scanner)
_GOECHEMIDKURZ_ GoeChem-ID (nur Nummer)
_PRODUKTNAME_ Produktname
_EINRICHTUNG_ Aktuelle Einrichtung des Produktes
_EINRICHTUNGKURZ_ Wie Einrichtung nur die Kurzbez.
_ABTEILUNG_ Aktuelle Abteilung des Produktes
_ABTEILUNGKURZ_ Wie Abteilung nur die Kurzbez.
_RAUM_ Aktueller Raum des Produktes
_RAUMKURZ_ Wie Raum nur die Kurzbez.
_PLATZ_ Aktueller Platz des Produktes
_PLATZKURZ_ Wie Platz nur die Kurzbez.
_INTCODE_ Abteilungsinterner Code
_EIGENEINTRAG_ eine Zeile des eigenen Eintrages ( Bei
mehrzeiligen  Eintrdgen miissen  mehrere
Elemente genommen werden
_HSATZ_ H-Hinweis (GHS)
_PSATZ_ P-Hinweis (GHS)
_PIKTOGRAMM _ Piktogramme (GHS)
_UNNR_ UN-Nummer
_VERPGR_ Verpackungsgruppe
_LGK_ Lagerklasse
_WASSERKL_ Wassergefahrdungsklasse
_LAGERTEMP_ Lagertemperatur
_BESTELLER_ Produktanforderer
_PRODUKTNR_ Katalognr.
_HANDELSNAME_ Herstellerbezeichnung
_PACKUNG_ PackungsgroRe
_HERSTELLDATUM_ Herstelldatum/Kaufdatum
_ERFASSUNGSDATUM_  Registrierdatum des Produktes
_LOT_ Lot-Nr., Chargen-Nr.
_SIEDEPUNKT_ Siedepunkt
_SCHMELZPUNKT_ Schmelzpunkt
_FLAMMPUNKT_ Flammpunkt
_ZUENDPUNKT_ Zindtemperatur
_DICHTE_ Dichte
_FORMEL_ Formel
_CASNR_ CAS-Nummer
_MOLGEW_ Molekulargewicht
piktogramm size PiktogrammgrofRe in mm
frame Piktogrammrahmen [none]= ohne
0,0;10,10;-10,10 Versatzkoordinaten der Piktogramme in mm
(max. 5 Koordinaten). Startpunkt ist oben/links
innerhalb des Box-Elements.
signalwort font-size SchriftgroRe des Signalwortes




align Ausrichtung des Signalwortes [
bottom]

hsatz, psatz font-size SchriftgroRe der H- & P-Satze

line- Zeilenabstand zwischen den Satzen (innerhalb

spacing eines Satzes bleibt der Abstand einfach)
barcode128 width Barcodeldnge

height Barcodehohe

[Wert] Barcodeinhalt

grcode size QR-CodegroRe (inkl. Rahmen)

Mochte man keinen Rahmen, MUSS die Grolte
des Codes ca. 12% grofler sein und ein XY-
Abweichung eingebaut werden.

Hinweis: graulich hinterlegte Elemente/Attribute/Werte haben zum Zeitpunkt dieser Dokumentation noch keine Funktion.

Hinweis zu den Inhalten der Attributwerte ,text“, ,barcodel28“ und , qrcode”:

Es konnen feste und dynamische Werte beliebig kombiniert werden (Bsp.: Artnr.: _PRODUKTNR_).
Sollte ein Zeilenbruch stattfinden, wird der einfache Zeilenabstand genommen.




